Firma digitale con U-Sign: istruzioni rapide
Accesso ad U-Sign

L'applicazione web U-Sign ¢ accessibile al seguente indirizzo:
https://uniurb.webfirma.cineca.it

oppure attraverso il portale UniUrb.it, dal percorso UTILITA > FIRMA DIGITALE REMOTA:
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Se non si € gia autenticati, il sistema richiedera I'inserimento delle credenziali istituzionali di Ateneo.

Firma digitale di documenti con U-Sign
Partendo dalla pagina principale Firma, seguire i passi elencati sotto:
e Premere il bottone Nuova Firma:
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Nuova firma Inserisci almeno 3 caratteri per ricercare n

Attivita di firma
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e Nella nuova schermata, in basso, premere Carica file da firmare — gii altri campi sono opzionali:
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Firma digitale « torna all'elenco

Nome campo opzionale
Note campo opzionale
Z
Note allegate File di accompagnamento al processo di firma con finalita informative. Tali file NON saranno
Carica nota firmati.
Nessun file selezionato.
Esito ambia Tipo
File da firmare validazione Firma Firma @ Dimensione Azioni

Carica almeno 1 file Ner procedere alla firma

La dimensione max_consentita per ogni file [ Carica file da ﬂrmarej Salva -
& 50MB

e Selezionare quindi sul proprio PC il file da firmare, ad esempio un file PDF.

e Scegliere il tipo di firma: il predefinito per i pdf &€ PAJES per PDF, ma si CONSIGLIA
fortemente di scegliere PAJES Grafico per PDF, per poter posizionare una firma
VISIBILE a chi apre il documento con Acrobat Reader o con un altro lettore di
documenti.

e Premere poi il bottone Firma documenti — ¢ possibile, infatti, caricarne piu di uno e firmarli tutti assieme:

Esito Cambia
File da firmare validazione Tipo Firma Firma @ Dimensione Azioni
PAJES Grafico per Pl w

[A Nota prot. 33533 del 29 settembre 2. | CAdES per wtti i files

—BACES rerBEFE— |
PAJES Grafico per PDF

Carica file da firmare Salva Firma i1 documenti (S E]

La dimensione max. consentita per ogni file
& 50MB
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Se si e scelto il PAdJES Grafico per PDF, nella schermata successiva fare click sul riquadro
Sign Area per posizionare la firma.

Nella finestrella pop-up che si apre, selezionare la pagina dal menu in alto a sinistra (di
norma & preselezionata l'ultima pagina del documento) e posizionare la firma
(rettangolo vuoto di colore viola/glicine) con il mouse nella posizione desiderata.

Una volta posizionata la firma, premere Conferma nella finestrella pop-up:

-

Process | U-Sign x 4+ Signature PlaceHolder - Google Chrome

C @ uniurb.webfirma.cineca.it, @ uniurb.webfirma.cinecaiit,

@
Conferma

# Firma Attivi Successo Falliti Rifiutati Archiviati -

UNIVERSITA DI URBINO CARLO BO
1506

iith Web, delle domande di riconoscimento d

2 3. confermare

. .. Ignatica, in via esclusiva, della domanda di niconoscimento del servizio
Firma dlgltale +torna all'elenco °

ceflura é stata illustrata con Circolare n. 12 del 25/01/2013 - & gia attiva
jone Pubblica, a decorrere dal 4 aprile 2013,

clicttica di miglioramento dei servizi telematici offerti dall Istituto ai
1ata dell'spplicativo Internet, gié in uso per gii

I selezmnare il i R b
numero di pagina

(predefinita: ultima pagina del
& disponibile sul sito intemet delIstitut
documenfo) Elenco di tutti | servizi > Accredito contributi

Processo: 161002 Riepilogo

Note allegate irvizio Web da parte degli assicurati.

Esito

File da firmare validazione Firma arca Temporale
Per poter accedere al servizio, il richiedente deve essere in possesso del PIN “dispositive” di
. _ autenticazione.

Nota prot. 33533 del 29 settembre 2 talse
Mel mend delle funzioni della pagina iniziale, & disponibile un manuale consuitabile on line o
scaricabile direttamente dal sito.

La compilaziene della richiesta telematica prevede l'inserimente di:

Codice fiscale del richiedente (dati anagrafici e indirizzo di residenza saranno prelevati
Modifica  EREre dagh archivi dell Tstituto);
Recapiti telefonici € e-mail;

Tipo di servizio svolto (militare, civile, richiamo alle armi;
Arma di appartenenza e ruolo svolt
Date di inizio e fine servizio;

Distretto militare di appartenenza (centro documentale o direzione marittima di
Attivita iniziata il 15 September 2023 08:37:13 - Ultima madifica 15 September 2023 08:43:51 f‘”“m;g:‘:fn]za a1 15° snno di eta;

Fondo pensionistico nel quale si chiede 'aceredito;

Eventuali note;

La domanda sara regolarmente trasmessa al momento della conferma finale (indicata

dalla funzione salva).
©CINECA @ Documentazione  # Supporto </> Per Sviluppatori Depe linvie, il richiedente potra immediatamente stampare la ricevuta di presentazione
del'istanza protocollata.

2 _ Tofarmativa alltansa

2. spostare il rettangolo viola z s zs/sz0ms per s
servizio di Contact Center

per posizionare la firma Covent ditia s pensiona &

Nella finestra principale, premere il bottone Procedi:

Firma digitale + torna all'elenco

Processo: 161002 Riepilogo a

Note allegate

Esito
File da firmare validazione Firma Marca Temporale Dimensione
Mota prot. 33533 del 29 settembre 2 GRAPHIC false 328 80 KB

-




e Nelle apposite aree di testo della nuova schermata, digitare il proprio PIN (codice
numerico di 8 cifre) e I'OTP che dovrebbe essere arrivato sul proprio telefono via SMS.

e Dopo avere inserito i due codici, premere Firma:

Firma digitale + torna all'elenco
Processo: 161002 Richiesta codice OTP a

\cineoa infocert

4 N
PIN
Codice OTP
12..8
h, 7

Rimanda il codice Indietro

e Aprire e/o scaricare sul proprio PC il documento firmato facendo click sul titolo stesso
del documento — ¢ possibile scaricare anche pil documenti premendo Scarica tutti i file:

Firma digitale + torna all'elenco

Processo: 161002 ]

Note allegate

Esito
File da firmare / Esito firma validazione Firma Marca Temporale Dimensione

Mota prot. 33533 del 29 settembre 2 Firmato m GRAPHIC false 438.33 KB

| [y Scarica tutti i file .zip & Scarica tutti i file | ®* Condividi i file firmati 1 Inoltra Processo

Attivita iniziata il 15 September 2023 08:37:13 - Completato il 15 September 2023 08:53:58

ATTENZIONE: si consiglia sempre di SCARICARE e salvare i file firmati, perché U-Sign NON
e un archivio e mantiene i file prodotti per un massimo di 30 giorni.




