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Articolo 1 - Oggetto e finalità 

1. II presente regolamento istituisce e disciplina, ai sensi dell‘art. 50 del D. Lgs. 31 marzo 2023 n. 36 

commi 2 e 3 e dell’Allegato II.1 (Codice), l'Elenco degli operatori economici (Elenco) dell'Università 

degli Studi di Urbino Carlo Bo (Università), che potrà essere consultato nell‘ambito 

dell‘affidamento di servizi e forniture e di lavori e servizi attinenti all‘architettura e all‘ingegneria 

di importo inferiore alla soglia di rilevanza europea. 
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2. L‘Università, motivando adeguatamente, ha la facoltà, nelle procedure sopra indicate, di rivolgersi 

anche a operatori economici non iscritti all‘Elenco. 

 
3. In caso di mancanza di un numero congruo di operatori economici iscritti all‘Elenco, l‘Università ha 

facoltà di ricorrere alla consultazione di elenchi di operatori presenti nel Mercato elettronico delle 

pubbliche amministrazioni. 

4. L‘Elenco ha lo scopo di permettere all‘Università di individuare gli operatori economici idoneamente 

qualificati, da selezionare quali affidatari diretti o da invitare a procedure negoziate, nei casi in cui le 

vigenti disposizioni di legge consentano siffatte modalità di aggiudicazione. 

5. Tutti gli importi del presente regolamento si intendono al netto di oneri e IVA. 

 
6. La costituzione dell‘elenco non deroga l'obbligatorietà dell'utilizzo dei mercati 

elettronici da parte delle Amministrazioni Pubbliche ex art. 1 c. 450 L. 296/06. 

 
7. Tutti i termini inerenti a funzioni nominati nel presente regolamento e declinati al genere maschile 

devono intendersi riferiti anche al corrispondente termine di genere femminile. 

 
Articolo 2 - Struttura dell‘Elenco 

1. L‘Elenco è costituito da quattro distinte sezioni: lavori, servizi, forniture, servizi attinenti 

all‘architettura e all‘ingegneria. Ciascuna delle prime tre sezioni è articolata in categorie di lavori o 

settore merceologico, mentre quella relativa ai servizi attinenti all‘architettura e all‘ingegneria per 

categorie anche professionali. Tutte le sezioni sono altresì articolate per fasce di importo. 

2. L‘iscrizione alle sezioni viene effettuata sulla base delle indicazioni rese dagli operatori economici in 

sede di presentazione dell‘istanza. Gli operatori economici possono chiedere l‘iscrizione a più 

categorie di lavori/settori merceologici, nonché a più fasce di importo. 

Articolo 3 - Soggetti ammessi e divieti di iscrizione all‘Elenco 

1. Sono ammessi all‘iscrizione nell‘Elenco, ai sensi degli artt. 65 e 66 del Codice, gli operatori economici 

italiani, quelli stabiliti in altri Stati membri, nonché quelli di altri Paesi terzi firmatari di appositi accordi 

internazionali in materia di appalti. 
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2. Non è ammessa la presentazione della domanda di iscrizione all‘Elenco per la medesima categoria di 

lavori o settore merceologico e medesima fascia di importo da parte di un operatore economico 

contemporaneamente a titolo individuale e in forma associata. 

3. Non è ammessa la presentazione della domanda di iscrizione all‘Elenco da parte di soggetti che 

rivestano il ruolo di soci, amministratori, dipendenti o collaboratori a progetto di operatori economici 

che abbiano già richiesto l‘iscrizione all‘Elenco o risultino già iscritti all‘Elenco medesimo. In caso di 

società di capitali è ammessa la comunanza di uno o più soci tra diversi operatori che richiedono 

l‘iscrizione all‘Elenco, a patto che tra gli stessi non intercorra un rapporto di collegamento o controllo 

ai sensi dell‘art. 2359 c.c. ovvero, qualora intercorra tale rapporto, quest‘ultimo non sia tale da 

determinare l‘imputazione delle offerte a un unico centro decisionale. 

 
Articolo 4 - Requisiti per l‘iscrizione 

1. Gli operatori economici che intendono iscriversi all‘Elenco devono risultare in 

possesso dei seguenti requisiti: 

 
a) non trovarsi in una delle condizioni di esclusione previste dagli artt. 94, 95, 96, 97 e 98 del Codice; 

b) essere iscritti nel Registro delle Imprese della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e 

Agricoltura, con riferimento alla categoria di lavori/categoria merceologica/categoria professionale 

per la quale viene richiesta l‘iscrizione; 

c) per i lavori, essere in possesso di idonea certificazione rilasciata dalle Società Organismi di 

Attestazione (SOA) oppure, per i lavori fino a 150.000 euro (centocinquantamila), dei requisiti 

stabiliti dall‘art. 28 dell‘All. II.12 del Codice o di quelli che verranno definiti con regolamento 

emanato ai sensi dell‘art. 100 comma 4 del Codice; 

d) essere in regola con la documentazione anti−mafia disposta dal D. Lgs. 159/2011; 

e) essere iscritto all‘albo professionale di afferenza, nonché essere in possesso degli ulteriori requisiti 

di capacità professionale definiti nell‘avviso di istituzione dell‘Elenco. 

2. Nel caso di aggregazione di più operatori economici, il requisito di cui al comma 1 lett. deve essere 

posseduto dall‘operatore economico aggregato e da ciascun operatore economico singolarmente 

considerato. 
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3. Gli operatori economici attestano il possesso dei requisiti mediante dichiarazione sostitutiva in 

conformità alla previsione del D.P.R. 445/2000. 

Articolo 5 - Avviso pubblico 

1. L‘Elenco è costituito a seguito di avviso pubblico, emesso con decreto del Direttore Generale. 

L‘avviso deve indicare quanto segue: 

 
a) requisiti di carattere generale di cui agli artt. 94, 95, 96, 97 e 98 del Codice e di carattere speciale 

ex art. 100 del Codice che gli operatori economici devono possedere; 

b) categorie e fasce di importo, di cui al modello allegato A) al presente regolamento,  

in cui l‘amministrazione intende suddividere l‘elenco; 

c) modalità di presentazione della domanda di iscrizione. 

2. L‘avviso pubblico è reso conoscibile mediante pubblicazione sul sito istituzionale dell‘Università 

nella sezione "Amministrazione Trasparente" sotto la sezione "Bandi di gara e contratti" e nell‘Albo 

Ufficiale di Ateneo. 

Articolo 6 - Procedura di iscrizione nell‘Elenco 

1. Gli operatori economici interessati possono presentare istanza di iscrizione alla/e sezione/i di interesse 

individuando le categorie di lavori/settori merceologici/categorie professionali, tramite la piattaforma 

UBUY dell’Università seguendo le relative istruzioni scaricabili nel sito dell’Ateneo al seguente sito: 

https://uniurb.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp, fermo restando che 

l‘indicazione delle suddette dovrà trovare adeguato riscontro rispetto al codice ATECO risultante alla 

Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura di appartenenza, nonché rispetto agli 

eventuali specifici requisiti richiesti per l‘iscrizione. Gli operatori economici possono chiedere 

l‘iscrizione limitata ad una o più fasce di importo ovvero a singole categorie. 

2. La presentazione della domanda non comporta l‘automatico inserimento degli operatori 

economici nell‘Elenco, in quanto l‘iscrizione è subordinata al positivo completamento dell‘attività 

istruttoria svolta sulla domanda stessa. 

3. L‘Università provvede alla valutazione delle istanze di iscrizione nel termine di 30 giorni dalla ricezione, 

fatta salva la previsione di un maggior termine, non superiore a 90 giorni, in funzione della numerosità 

delle istanze pervenute. 
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4. All‘atto di presentazione dell‘istanza, l‘Università effettua una verifica, anche a campione, della 

regolarità della documentazione presentata, potendo rinviare l‘accertamento nel merito anche al 

momento dell‘espletamento delle singole procedure di affidamento. L‘Università può richiedere la 

presentazione di ulteriore documentazione comprovante il possesso dei requisiti dichiarati 

nell‘istanza. 

5. Qualora la documentazione presentata non sia regolare o dalla stessa non emerga il soddisfacimento 

dei requisiti minimi richiesti per l‘iscrizione all‘Elenco, l‘Università richiede chiarimenti ai sensi dell‘art. 

6, L. 241/1990. Se all‘esito dei chiarimenti l‘istanza dovesse risultare non accoglibile, sarà respinta, 

previa comunicazione all‘istante, ai sensi dell‘art. 10−bis della legge 7 agosto 1990 n. 241, dei motivi 

che ostano all‘accoglimento. L‘operatore economico ha facoltà di presentare una nuova istanza, 

dando avvio a un nuovo procedimento. 

6. L‘esito dell‘istruttoria sulla domanda di iscrizione all‘Elenco è comunicato all‘operatore economico nel 

termine massimo indicato al comma 3 del presente articolo, decorrente dalla data di presentazione 

della domanda o dall‘ultima eventuale integrazione della stessa a seguito di richiesta dell‘Università. 

In assenza di comunicazione da parte dell‘Università nel termine sopra indicato, l‘istanza è considerata 

accettata e l‘operatore economico viene iscritto nell‘Elenco. 

7. Gli operatori economici non conseguono, dalla semplice iscrizione nell‘Elenco, alcun diritto né a essere 

contattati per la presentazione di preventivi o offerte né per l‘affidamento di contratti. 

8. Il rigetto della domanda non preclude la possibilità di presentare una nuova istanza di iscrizione 

secondo la procedura di cui al presente regolamento. 

 
Articolo 7 - Formazione ed aggiornamento dell‘Elenco 

1. L‘Università procede alla formazione dell‘Elenco per sezioni, categorie e fasce di importo, assegnando 

numeri casuali ai singoli operatori economici le rispettive posizioni sulla base di un criterio di 

assegnazione casuale; eventuali adeguamenti alla normativa o modifiche possono essere apportati 

all‘Elenco con le medesime procedure e formalità adottate per la prima istituzione. 
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2. L‘Elenco viene approvato con decreto del Direttore Generale e non è soggetto a scadenza, salva 

diversa determinazione adottata con provvedimento esplicito da parte del medesimo soggetto che 

lo ha approvato. 

3. Gli operatori economici sono tenuti a comunicare tempestivamente e, comunque, entro un 

termine massimo di 15 giorni, qualsiasi variazione dei requisiti per l‘iscrizione all‘Elenco stesso, pena 

la sospensione e l‘eventuale successiva cancellazione dall‘Elenco medesimo. 

4. L‘Elenco è aperto e viene aggiornato ed integrato sulla base delle richieste e/o variazioni che 
perverranno, previa valutazione, anche a campione, dei requisiti. 

 
5. L‘accertamento del mancato possesso o del venire meno dei requisiti richiesti 

comporta la cancellazione dall‘Elenco. 

 
Articolo 8 - Sosреnsionе е cancеllazionе 

1. È causa di sospensione dell‘iscrizione dall‘Elenco l‘esito negativo della verifica sul possesso dei 

requisiti condotta da parte dell‘Università, fino al completamento dell‘istruttoria di 

approfondimento con l‘operatore economico, che comunque non potrà superare i 90 giorni. 

2. Del provvedimento di sospensione dall‘Elenco viene data tempestiva comunicazione all‘operatore 

economico. 

 
3. Decorsi i termini della sospensione, l‘Università procede con la determinazione in merito alla 

riammissione all‘Elenco o alla cancellazione dallo stesso, notificando la relativa decisione all‘operatore 

economico. 

4. Sono cause di cancellazione dall‘Elenco: 

 
a) perdita di uno o più requisiti di cui al precedente art. 4, nonché il verificarsi dei 

casi previsti dall‘art. 3, commi 2 e 3, del presente regolamento; 

b) accertata e grave negligenza o malafede nell‘esecuzione delle prestazioni affidate che, secondo 

motivata valutazione dell‘Università, a seguito delle operazioni di collaudo/verifica di 

conformità, riguardino forniture difettose, servizi e/o lavori non eseguiti a regola d‘arte o in 

qualsiasi modo non rispondenti alle prescrizioni tecniche e/o ai campioni presentati; 

c) grave errore commesso dagli operatori economici nell‘esercizio della loro 

attività professionale; 
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d) formale richiesta di cancellazione da parte dell‘operatore economico; 

e) non avere presentato offerte a seguito di tre inviti nell‘ultimo biennio. 

 

5. La cancellazione è disposta con specifico provvedimento del Direttore Generale, previa 

comunicazione all‘operatore economico dell‘avvio del procedimento ex art. 7, legge n. 241/1990,  che 

si conclude entro 30 giorni dalla data di tale comunicazione. L‘operatore medesimo può presentare, 

nel termine di 15 giorni dalla data di ricevimento della comunicazione da parte dell‘Università, le 

proprie giustificazioni eventualmente corredate da documenti.  

I termini per la conclusione del procedimento iniziano nuovamente a decorrere dalla data di 

presentazione delle osservazioni o, in mancanza, dalla scadenza del termine di 15 giorni. 

6. Nei casi di cui al comma 4, lett. b) e c) del presente articolo, l‘operatore economico non può presentare 

una nuova domanda di iscrizione prima che siano decorsi 2 anni dall‘avvenuta cancellazione. 

Articolo 9 - Modalità di selezione degli operatori da invitare 

1. La stazione appaltante si riserva di invitare gli operatori economici iscritti all‘elenco 

secondo le seguenti modalità: 

 
a) In caso di affidamento diretto, attraverso estrazione casuale dei nominativi effettuata dalla 

piattaforma telematica; 

b) In caso di procedura negoziata verranno invitati tutti gli operatori economici iscritti alla 

categoria/settore di riferimento nella medesima fascia di importo, nel rispetto del principio di 

rotazione. 

Articolo 10 - Trattamento dei dati personali 

1. Ai sensi dell‘articolo 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679, recante disposizioni in materia di 

protezione dei dati, il trattamento dei dati e delle informazioni che verranno comunicate sarà effettuato 

solamente per le finalità strettamente connesse alla gestione dell‘elenco operatori economici e ai 

procedimenti ad esso collegati. 

2. Il trattamento sarà effettuato sia manualmente sia con l‘ausilio di mezzi elettronici, o comunque 

automatizzati, e comprende, nel rispetto dei limiti e delle condizioni posti dal Regolamento Generale 

sulla Protezione dei Dati 2016/679: raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, 

consultazione, elaborazione, modificazione, selezione, estrazione, raffronto, utilizzo, 

interconnessione, blocco, comunicazione, cancellazione e distruzione dei dati. 
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3. I dati raccolti non saranno oggetto di diffusione o comunicazione a terzi, se non nei casi previsti 

dalla informativa e/o dalla legge e, comunque, con le modalità da questa consentite. 

4. I dati potranno venire a conoscenza dei designati e autorizzati del trattamento, nell‘ambito delle 

rispettive funzioni e in conformità alle istruzioni ricevute, soltanto per il conseguimento delle 

specifiche finalità indicate nella presente informativa. 

5. Relativamente a tali dati si possono esercitare i diritti previsti dal Regolamento Generale sulla 

Protezione dei Dati 2016/679. Titolare del trattamento è l'Università degli Studi di Urbino, con sede 

legale in Via A. Saffi, 2 − Urbino. Responsabile della protezione dei dati è la società S.I.C.A. S.r.l. – 

Referente è l’Ing. Mauro Raimondi. 

Articolo 11 - Norme di rinvio 

1. Per quanto non previsto dalle disposizioni del presente regolamento si applicano le norme del Codice, 

le leggi ed i regolamenti vigenti in materia. 

 
Articolo 12 - Entrata in vigore del regolamento e forme di pubblicità 

1. Il presente regolamento entra in vigore il quindicesimo giorno successivo alla pubblicazione del 

Decreto Rettorale di emanazione sull‘Albo on−line dell‘Università degli Studi di Urbino. 

 
2. La stessa modalità di pubblicazione di cui al comma 1 è utilizzata per le successive modifiche, 

integrazioni o abrogazioni. 

 

- Il Responsabile della formazione e della gestione dell’elenco relativo a servizi e forniture è il Responsabile 

del Settore Acquisti;  

- Il Responsabile della formazione e della gestione dell’elenco relativo a lavori e servizi attinenti ad 

architettura e ingegneria è il Responsabile del Settore Gestione del Patrimonio. 
 

Allegati 

A) elenco categorie merceologiche 

B) tabella fasce di importo. 
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